
Informationen zur Prüfungsvorbereitungswoche 
für die IHK-Sommerprüfung 2012 

Kaufmännische Ausbildungsberufe 
 
 
Zeitlicher Rahmen 
 
Montag, 02.04.2012 – Donnerstag, 05.04.2012 
Jeweils 08:30 – 16:00 Uhr 
 
 
Inhaltlicher Rahmen 
 
Die angehenden Prüflinge erhalten Unterricht in allen für die schriftliche 
Abschlussprüfung relevanten Prüfungsfächern. Hierzu werden einige Stunden im 
Gruppenverband unterrichtet.  
 
Ergänzend hierzu erhalten alle Teilnehmer der Prüfungsvorbereitungswoche 
separaten Unterricht in den jeweils für das Berufsbild nötigen Fächern. Dabei besteht 
genügend Freiraum, auf die individuellen Wünsche und Lernnotwendigkeiten der 
Auszubildenden einzugehen. 
 
Rechtzeitig vor Beginn der Vorbereitungswoche erhalten alle Teilnehmer einen 
detaillierten Unterrichtsplan, dem sie sowohl das Unterrichtsfach als auch den 
unterrichtenden Dozenten und den Raum entnehmen können. 
 
Den Unterlagen ist ergänzend eine Dozenteninfo beigefügt, die einen kurzen 
Überblick über die unterrichtenden Lehrkräfte bietet und die Teilnehmer mit den 
Gesichtern der sie fachlich betreuenden Personen vertraut macht. 
 
Neben den fest geplanten Unterrichtseinheiten sind  besteht die Möglichkeit, dass die 
Teilnehmer weitere Wünsche äußern. Zudem werden die Fachdozenten sich 
aufzeigende Lücken berücksichtigen und die Inhalte entsprechend ausrichten. 
 
Sollten Sie oder Ihre Auszubildenden bereits jetzt Themen oder Fachbereiche 
aufzeigen können, die besonders behandelt werden sollten, bitten wir um kurze 
schriftliche Mitteilung, gern formlos per Mail (info@bze-mannheim.de, Betreff 
Prüfungsvorbereitungswoche 2012).  
 
Je früher wir über die einzelnen Themenwünsche informiert sind, desto besser 
können wir dies in unserer Planung berücksichtigen und desto individueller kann die 
Vorbereitung der Dozenten erfolgen. 
 
Generell besteht in Absprache mit den Dozenten auch noch die Gelegenheit, auf sich  
im Laufe der Prüfungsvorbereitungswoche aufzeigende eventuelle Defizite kurzfristig 
zu reagieren. 
 
Die Unterrichtsinhalte umfassen sowohl die Zusammenfassung der jeweiligen 
Kernthemen als auch das Training der einzelnen Inhalte an 
Originalprüfungsaufgaben der IHK. 
 



 
Mündliche Prüfung 
 
Ergänzend zur Vorbereitung auf die schriftliche Prüfung bieten wir ein zusätzliches 
Modul zur individuellen Vorbereitung auf die mündliche Prüfung an.  
 
Dieses umfasst 2 Tage in KW 23 (4. und 5. Juni)  und enthält neben der inhaltlichen 
Vorbereitung auf die möglichen Prüfungsthemen die Gelegenheit, eine individuelle 
Prüfungssituation zu simulieren.  
 
Im Berufsbild Industriekaufmann/-frau können die Prüflinge ihre Präsentationen 
vorführen und erhalten direkt ein sowohl inhaltliches als auch ein sich auf das 
methodische und präsentatorische Vorgehen und den Medieneinsatz bezogenes 
Feedback. 
 
 
Fragen/Rückmeldungen 
 
Fragen zu den Inhalten oder weitergehend zu dieser Prüfungsvorbereitungswoche 
oder der Vorbereitung auf die mündliche Prüfung richten Sie bitten an meine Person.  
 
Telefonische Anfragen nehmen die Kollegen im BZE in den Bürozeiten von 08:00 - 
16:00 Uhr entgegen. Sie können Ihre Fragen gern auch per Mail (ute.spiess@bze-
mannheim.de) hereinreichen. Diese werde ich dann umgehend beantworten.  
 
Wir freuen uns auf eine erfolgreiche Prüfungsvorbereitungswoche mit Ihren 
Auszubildenden. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Ute Spiess 
Bildungskoordination 
Mannheim, 16.11.2011 


